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ORDRE DU JOUR

Gestion des multi-établissements
» Ajoutez la déclaration SOLTEA
» Geérez les habilitations
Gestion des tiers-déclarants
» Ajoutez la déclaration SOLTEA dans un portefeuille
» Ajoutez un client/filiale dans un portefeuille

» Gérez les habilitations pour un client/filiale
Gestion des déclarants (collaborateurs)
Inscription d’'un Nieme administrateur

Annexes :

» Les roles acteurs sur Net-entreprises
» Vous avez oublié votre mot de passe

» Le menu personnalisé Net-entreprises
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net-entreprises.fr

aujourd’hui

3 millions

d’inscrits au patrimoine
de net-entreprises. fr

+28 millions

de données collectées

pour les secteurs du privé
et de la Fonction publique

7 procédures
remplacées

par la Déclaration Sociale

Nominative (DSN)

+40 .00

de déclarations déposées par
année sur net-entreprises. fr

—

Toujours plus
de simplification

L'équation d'un succés collectif

Lidentité numérique
d’'une entreprise
« Dites-le nous une fois =

La DSN

La preuve par 70 et plus

Le tableau de bord

Un outil de pilotage partagé

Un large bouquet

de services
Pour les entreprises

Le module mandat
Focus sur I'un des services

Notifications
et nomenclatures

Des retours industriels




Le planning

JE SUIS UN ORGANISME HABILITE
A PERCEVOIR LE SOLDE
DE LA TAXE D’APPRENTISSAGE

1 — Je vérifie que je suis bien référencé sur
SOLTéA

Je m’inscris et me connecte a partir du 4 mai
2023 sur le service disponible sur Net-
Entreprises.fr ; SOLTéA pour les
établissements bénéficiaires

2 — Je recois les fonds qui ont été affectés par
les entreprises a partir de juillet 2023

JE SUIS DECLARANT / TIERS DECLARANT

® 1 - Je déclare et paie la taxe d’apprentissage
2022 en DSN a destination de I'Urssaf et/ou la
MSA
* Mensuellement en 2022 pour la part
principale et sur la DSN d’avril 2023 pour
le solde (exigible le 5 ou 15 mai 2023)

2 — Je désigne les bénéficiaires du solde
* Je m’inscris et me connecte a partir du
25 Mai 2023 sur le service disponible sur
Net-Entreprises.fr pour les entreprises

3 — Je peux suivre les versements effectués par
la plateforme SOLTEA sur le service disponible
sur Net-Entreprises.fr pour les entreprises :
SOLTEéA pour les entreprises (employeurs)

24/04/2023 5




Les rOles acteurs sur Net-entreprises

Le rble acteur permettant d’effectuer des actions différentes, il est tres
important avant d’ajouter un collaborateur de définir son périmetre

ADMINISTRATEUR

S’inscrire a tout ou partie des déclarations et
Services proposeés sur net-entreprises.fr

Inscrire ou supprimer des déclarants

Gérer les habilitations (droits déclaratifs)

Créer des portefeuilles et ajouter /supprimer
des clients/filiales dans le cas d'une inscription
tiers déclarante.

Activer d’autres administrateurs en attente
d’inscription

Générer un nouveau mot de passe a un
déclarant et la modification de I'adresse mail.
L’administrateur est donc autorisé par
I'entreprise a transmettre des déclarations et
est responsable de [I'administration des
comptes des déclarants et de leurs habilitations
(droits déclaratifs)

DECLARANT

® Le déclarant est un collaborateur habilité par

un administrateur a déclarer et/ou payer
pour le compte d'une
entreprise/établissement.

Seule(s) la ou les personnes désignées par
'administrateur ~ Net-Entreprises  peuvent
effectuer/transmettre la ou les déclarations
Ou accéder aux services sécurisés pour
lesquelles elles sont inscrites.
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Multi-etablissements — Ajoutez la déclaration SOLTeA (1/7)

Sur la page d’accueil www.net-entreprises.fr, cliquez sur « Votre compte » :

Entreprises privées Collectivités

—_— NET-ENTREPRISES-FR Q Votre compte
MENU GIP Modernisation des déclarations sociales Vous inscrire / Vous connecter

Un métier : un portrait!
Découvrez les équipes net-
entreprises.fr!

¥y
Notre engagement : développer des services numeériques pour U N M ETI ep
les entreprises.

Presse

Editeurs Concentrateurs

Tiers déclarants Fonction publique Chercheurs

Inscription et compte net- La déclaration sociale Autres déclarations et

entreprises.fr

Qutils de controle et
parametrage

Besoin d'aide ?
Posez-nous vos questions !

nominative DSN services

Q Posez-nous vos questions |

Actualités

Outils de suivi tableau de Passage pour les revenus
bord autres - PASRAU % DSN-PASRAU : Publication des textes encadrant la notion de «
o

Montant net social »

st

}
}
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Multi-établissements — Ajoutez la declaration SOLTEA (2/7)

Renseignez vos identifiants de connexion et cliguez sur « Je me connecte » :

DSN : La mise en production étant finalisée, les dépots de DSN en norme 2023 peuvent étre effectués.

PASRAU : La mise en production étant finalisée, les dépots de PASRAU en norme 2023 peuvent étre effectués.

S'inscrire sur net-entreprises.fr Se connecter a net-entreprises.fr

Toutes les entreprises et les indépendants ainsi que Veuillez utiliser vos identifiants et mot de passe
leurs mandataires peuvent grace a ce point d'entrée

unique déclarer et télérégler I'ensemble des cotisations Utiliser un certificat

sociales relevant du régime général, indépendant et

agricole. Siret

Linscription et l'utilisation de net-entreprises sont
entiérement gratuites.

Je cree mon compte net-entreprises.fr
Nom Prenom
Vatre poste est-il compatible avec nos services ?

Mot de passe

Je me connecte

Mot de passe oublié

NB : Si vous ne vous souvenez plus de votre mot de passe, cliquez sur « Mot

de passe oublié » et suivez la procédure.

04/05/2023 9



Vous avez oublié votre mot de passe

Cliguez sur « Mot de passe oublié » et renseignez votre triplet de connexion
(SIRET/Nom/Prénom) et cliquez sur « Valider » :

NET-ENTREPRISES-FR Votre compte

GIP Modernisation des déclarations sociales Vous inscrire | Vous connecter

PORTAIL OFFICIEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE

@ Pour réinitialiser le mot de passe, renseignez les champs suivants puis validez.

Réinitialiser le mot de passe

# Mot de passe oublié ?
Siret ¥

— o

Prénom *

x ANMULER v VALIDER
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Vous avez oublié votre mot de passe

@ Plusieurs possibilités s'offrent a vous afin de modifier votre mot de passe et/ou votre adresse électronique.

Réinitialiser le mot de passe

# Réinitialiser le mot de passe en répondant a la question secréte

Répondez a la question secréte renseignée lors de votre inscription, puis validez. Ch 0O | S | SSez I e mo d e
de réinitialisation
de votre choix :
* Question

secrete
# Réinitialiser le mot de passe par l'envoi d'un courriel Envoi par m ail

Le lien permettant la réinitialisation du mot de passe sera transmis a l'adresse électronique ci-aprés : jXOCOO0O0O000MX @ g X000 fr E n VO I p ar m al |

Réinitialiser le mot de passe par courrier électronique p ar‘ VO t r e

administrateur
# Réinitialiser le mot de passe en effectuant une demande auprés de l'administrateur en chan g eant

prénom deuxieme fille *

Au-dela de 5 réponses erronées, un délai d'attente de 60 minutes vous sera demandé.

, - r -
Suite a la réception de la demande, votre administrateur vous transmettra un nouveau mot de passe vous permettant de vous connecter et de mettre a jour votre I @ s I n ecessal re
adresse électronique
Envoyez une demande de génération de mot de passe & votre administrateur

x ANNULER v VALIDER
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Multi-etablissements — Ajoutez la déclaration SOLTeA (3/7)

votre « Menu personnalisé », le tableau de bord de la gestion de votre
compte :

NET-ENTREPRISES-FR o

GIP Madernisation des daclaratlans soclwes .
Administrateur - Déclarant
PORTAIL OFFICHEL DES DECLARATIDONS SOCIALES EN LIGNE

ﬁ = Vos déclarations

Vos déclarations

DSN régime AC (dépot) AC (insc. EDI) AC (saisie)
général -
Déclaration sociale nominative Inscription a l'attestation ‘Attestation d'assurance
pour le régime général d'assurance chomage en EDI chomage - formulaire

'Dépatde fichierissu du logiciel de paie

Yos notifications Gestion Outils de Controle

Consultation Référentiels

Demande en attente Qutils de Paramétrage

Autres services

Solutions de paiement

Sites partenaires

04/05/2023 12




Le menu personnalisé net-entreprises.fr

Le menu personnalisé vous permet de réaliser diverses actions liees a votre
gestion compte (acces aux déclarations, creation/suppression de droits...)

L’affichage de celui-ci peut varier en fonction du type d’inscription réealisée
(mono/multi  établissements ou tiers déclarant) et du role acteur
(administrateur, déclarant, administrateur-déclarant) de la personne
connectée.

IMPORTANT :
Seul un administrateur peut ajouter des declarations.

Si vous n'avez pas la rubrique « Votre espace entreprise », cela signifie que

vous avec uniguement le role de declarant et ne pouvez donc ajouter
SOLTEA.

24/04/2023 13



Connaitre son administrateur propriétaire

Une fois sur votre « Menu personnalisé », cliquez sur « Votre compte »
droite, et consultez en rubrique le nom de votre administrateur propriétaire

a
a

contacter pour vous ajouter la déclaration et/ou les droits déclaratifs :

Administrateur - Déclarant
‘otre adminisirateur proprigtaire est - (

Derniére connexion le 15/02/2023 a 14:09

DESABONNEMEN

msCri

() SEDECONNECTER

24/04/2023 14



Ajoutez les établissements non presents dans la liste

Vous avez la possibilité d’ajouter les établissements nouvellement créés ou non
déclarés a ce jour en les sélectionnant dans la liste.

Cliquez sur « Gestion » puis « Gérer les etablissements » :

Vos notifications Gestion o Outils de Contréle

Gérer les habilitations DSN (régime _— .
général) Référentiels
Gérer les habilitations DSN (régime i .
agricole) Outils de Paramétrage

Gérer les déclarations
Autres services

Gérer les établissements

Solutions de paiement

Gérer les déclarants

Sites partenaires

Gérer les habilitations

Consultation

Demande en attente

24/04/2023 15



Ajoutez les établissements non présents dans la liste

Cochez les cases en face des établissements pour lesquels vous souhaitez
déclarer puis cliquez sur « Valider » :

PORTAIL OFFICIEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE

ﬁ = (Gestion > Gestion des établissements

@ Sélectionnez les établissements que vous souhaitez gérer. Au moins un établissement doit &tre coché pour pouvoir ensuite gérer ses habilitations.

Une fois les
établissements
sélectionnés, ils

Gérer les établissements

i= Liste des établissements de votre entreprise

Siret .~ Raison sociale v Situation  Adresse Sélectionner 1
|V0irtous > Tout (dé)cocher ap paraltro nt d O n C
la liste de
MODERNISATION DES DECLARATIONS SOCIALES Inactif .
e « Gestion des
MODERNISATION DES DECLARATIONS SOCIALES Inactif , .
établissements »
MODERNISATION DES DECLARATIONS SOCIALES Actif
*® ANNULER

24/04/2023 16



Multi-établissements — Ajoutez la declaration SOLTEA (4/7)

Sur votre « Menu personnalisé », en rubrique « Votre espace connecté »,
cliguez sur « Gestion » puis « Gérer les déclarations » :

Vos notifications Gestion o Outils de Controle

Gérerles habilitations O
genéral)

2=

Vos déclarations Reférentiels

Gérer les habiltations DSN (régime

agricole) Outils de Paramétrages

iGerer =5 déclarstions
Autres services
Gérer les établissements

Solutions de paiement

G&rer lez declarants

Sites partenaires

Gérer tes habilitations

Consultation

Demande en attente

04/05/2023 17



Multi-etablissements — Ajoutez la déclaration SOLTeA (5/7)

La liste des etablissements est présentée. Cliquez sur la ligne concernée afin
de deplier le menu, puis cliquez sur le pictogramme « Choix des
déclarations » :

Gestion des déclarations

Nom de I'entreprise : GIP MDS TEST FROJET - 99% 005 703

L'entreprise

Entreprise

T I e IMPORTANT :

L e Vous devez ajouter
gy == . Adresse : SOLTEA pour
'ensemble des

établissements pour
lesquels vous

souhaitez déclarer.

593 005 703 00013 &6 RUE DE LA FEDERATION 75015 PARIS

¢ GIP MDS TEST PROJET
995 00570300023 86 RUE DE LA FEDERATION 75015 PARIS
v GIP MDS TEST PROJET
Légende
L2 choix des déclarations 5 Ajouter/supprimer la C35

04/05/2023 18



Multi-établissements — Ajoutez la déclaration SOLTeA (6/7)

Sélectionnez dans la liste « SOLTEA — Employeurs » (service pour les

entreprises ou tiers déclarants redevables de la taxe) ou « SOLTEA -
Etablissements » (service pour les établissements bénéficiaires habilités a

percevoir les sommes) en colonne « Liste des déclarations disponibles » :

Gérer les déclarations

M Déclarations de 'entreprise

Sélectionnez les déclarations pouvant étre transmises par les déclarants pour le portefeuille en les basculant dans "les déclarations sélectionnées” a I'aide des fléches de

navigation ou en effectuant un glissé.

Liste des déclarations disponibles

Liste des déclarations sélectionnées

DADS-U - Déc. automatsée des donnses sociales unifiee
DS PATCH RA - Déclaration socisle nominative Patch en Production
pour le Régime Agricole

DEN PATCH RG - Déclaration sociz.e nominative Patch en Froductio
oour & REézime Géndral

DSNFORMATICN - Déclaration sociale nominative Formation

Employeurs Publics PEPs - Simplification os vos démarcnes auprés des

SOTeA - Employeurs - REpaTi- (e s0.de O 2 Tawe d 3pprentssages aux
formations &t &tabliszements nabiliés
SOTEA - Etablzsements - Recevor des fonds issus dusoide de 2 tae

d'apprentissage

»

Pilote DN RG, fonction publique - Déclaration sociale nominative pour
le régime général et la fonction publique

QRF - Quastionnaire fsgues professionnels

Régularisation droits MCF - Régularisation des droits Mon Compte
Formation

SCR- Sustion cnangemeantde rég me des agente pour les collectiviiss

teritoraes et adminizstrations

SOLTéA - Employeurs - Répartir le solde de la taxe d'apprentissage aux
farmations et établizsements nabilies

SOTeA - Etablszements - Recevo rdes fonos lssUs duU s0l02 02 L2 Tave

d'zpprentissage e hd

& 0512023

b 4 ANMULER
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Multi-etablissements — Ajoutez la declaration SOLTEA (7/7)

Une fois les délais d’accés a la déclaration echus (soit 24h), vous pourrez y
accéder en cliguant sur le « pavé » souhaité :

ﬁ = Vos declarations

Vos déclarations

SOLTéA -
Etablissements

Recevoir des fonds issus du
solde de |a taxe d'apprentissage

IMPORTANT :

Si le pavé d’acces aux
déclarations est grise
cela signifie que les
délais d’acces ne sont
pas échus (24h).

Vos notifications Gestion Outils de Contréle

Vos déclarations Consultation Réferentiels

Une fois les délais
échus, I'acceés sera
possible.

Demande en attente Outils de Paramétrage

Autres services
Solutions de paiement

Sites partenaires

04/05/2023 20



Multi-etablissements — Gérez les habilitations (1/2)

Sur le menu personnalisé, cliguez sur “Gestion” puis “Gérer les
habilitations” :

ACE ENTREPRISE

Vos notifications Gestion o Outils de Contréle

Gerer les habilitations D3N {régime
genéral)

Vos déclarations Réferentiels

Geérer les habilitations DSN (régime 2 3
agricole) Qutils de Paramétrage

Gérer les déclarations .
Autres services

Gerer les stabliszemenis

Solutions de paiement

Gerer les déclarants

Sites partenaires

Gérer les habilitations

Consultation

Demande en attente

24/04/2023 21



Multi-etablissements — Gérez les habilitations (2/2)

A l'aide des listes déroulantes, sélectionnez les criteres puis cliquez sur
« Rechercher ». Cochez ou décochez les cases pour ajouter ou
supprimer des habilitations, puis cliquez sur « Valider » :

@T“M o 7o foljeachm

smezalere [¥]
i
Actastsaleioe 7
Gérer les habilitations =
Critéres de recherche: a o dorceont vl
i o campue tun (I
[ . [Mounu CLAIRE (00010} q = m
mdkhnm = |s:>:|e services - = Il
- @
o wer [ - @ d
e o jeroen) ]
il i b
s ieroea IE
- @

- T
Eosmeeencs | iviormaton CHL - Wetiors dgees - P duris- Gons- Nos srvices Men i ; can-infaf
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Tiers-déclarant — Ajoutez la déclaration SOLTeA (1/5)

Sur la page d’accueil www.net-entreprises.fr, cliquez sur

« Votre combnte » :
NET-ENTREPRISES-FR Q Votre compte

GIP Mocemisation des déclaralions sociales Vous inscrire / Vous connecter

zII|
m
z
c

Suivez-nous sur les réseaux
sociaux

Net-entreprises, portail des déclarations scciales
@net-entreprices

Suivez-nous sur ‘ |
@net-entreprises

-

Entreprises privées Collectivités - . Presse
z 3 z E Editeurs Concentrateurs
Tiers déclarants Fonction publique Chercheurs

B
Besoin d'aide ?
Posez-nous vos questions !
Inscription et compte net- La déclaration sociale Autres déclarations et
entreprises.fr nominative DSN services
o}
o Actualités
Outils de contréle et Outils de suivi tableau de Passage pour les revenus

> A
paramétrage bord autres - PASRAU Déclaration de la proratisation du PMSS : informations et
étude complémentaire
' Publiéle 02 mai 2023


http://www.net-entreprises.fr/

Tiers-déclarant — Ajoutez la déclaration SOLTeA (2/5)

Renseignez vos identifiants de connexion et cliquez sur « Je me connecte » :

DSN : La mise en production étant finalisée, les dépdts de DSN en norme 2023 peuvent étre effectués.

PASRAU : La mise en production étant finalisée, les dép6ts de PASRAU en norme 2023 peuvent étre effectués.

S'inscrire sur net-entreprises.fr Se connecter a net-entreprises.fr

Toutes les entreprises et les indépendants ainsi que Veuillez utiliser vos identifiants et mot de passe
leurs mandataires peuvent grace a ce point d'entrée
unique déclarer et télérégler I'ensemble des cotisations Utiliser un certificat
sociales relevant du régime général, indépendant et
agricole. Siret
L'inscription et |'utilisation de net-entreprises sont
entierement gratuites.

Je crée mon compte net-entreprises.fr

Nom Prencm
Votre poste est-il compatible avec nos services ?

Libilite

Mot de passe

Je me connecte

NB : Si vous ne vous souvenez plus de votre mot de passe, cliquez sur « Mot

de passe oublié » et suivez la procédure.

04/05/2023 25



Tiers-déclarant — Ajoutez la déclaration SOLTeA (3/5)

Sur votre « Menu personnalisé », en rubrique « Votre espace entreprise »,
cliquez sur « Gestion » puis « Gérer vos portefeuilles » :

Vos notifications Gestion o Autres services

Sites partenaires

Gérer vos portefeuilies
1 entreprise(s) g (s) dans i portefeuillels)

mporter des habilitations {avec d

fichier)

Consultation

Demande en attente

04/05/2023 26



Tiers-déclarant — Ajoutez la déclaration SOLTeA (4/5)

Cliquez sur le portefeuille pour lequel vous souhaitez ajouter SOLTEA afin
d’ouvrir le menu, puis cliqguez sur le pictogramme « Geérer les déclarations
du portefeuille » :

Vos portefeuilles

I
Critéres de recherche b Valeur v Q RECHERCHER

+ AJOUTER UN PORTEFEUILLE

Portefeuille Nombre d'entreprises = Commentaire

aﬂ. Gérer les déclarants du portefeuille B Gérerles déclarations du portefeuille !“ Composer le portefeuille
™ Choisir les établissements de lentreprise 2 Gérerles déclarations de lentreprise B Gérer les habilitations de Fentreprise

@ CONSULTER LE RECAPITULATIF 8 IMPRIMER LE RECAPITULATIF % RETOURAU MENU PERSONMALISE

04/05/2023 27



Tiers-déclarant — Ajoutez la déclaration SOLTeA (5/5)

Sélectionnez dans la liste « SOLTEA — Employeurs » ou « SOLTEA —
Etablissements » en colonne « Liste des déclarations disponibles » :

Gérer les déclarations

B Déclarations de ['entreprise

Sélectionnez les déclarations pouvant étre transmises par les déclarants pour le portefeuille en les basculant dans "les déclarations sélectionnées” 3 l'aide des fléches de
navigation ou en effectuant un glissé.

Liste des déclarations disponibles Liste des déclarations sélectionnées

1
" [w]

4

x ANNULER v VALIDER

04/05/2023 28



Ajouter un client/filiale dans votre portefeuille (1/4)

Cliquez sur "Gestion", puis sur "Gerer vos portefeuilles” :

Vos déclarations

Attest salaire C3s DADS-U
i Lol bl 54 b b i il g
JoR

Vos notifications Outils de Contrdle
x . Gérer les habslitations DSN (régime .
Vos déclarations ndrel & Référentiels
Solutions de paiement

Sites partenaires

sone LGﬁmvmpoﬂde\nnﬂL::_.:

Consultation 34

Demande en attente +

24/04/2023 29



Ajouter un client/filiale dans votre portefeuille (2/4)

Cliquez sur le portefeuille dans lequel vous souhaitez ajouter un client et
ouvrez le menu bleu.

Cliquez sur le pictogramme "Composer le portefeuille”

Portefeuille " Mombre d'entreprises  ©  Commentaire

Hﬁ PARRIS 1 TCST COMMECHTAIRC VIRGINIC TCST COMMEM....

Composer le portefeuille

| Aganida

B ooe s dsdmensdu P Leleuille B Goe lesdédaations de pos leleuills LU Clhwizi le € Labfissenenls Je Penueprise
& Gérerles déclarations de l'entraprise [E] Gérerles habilitations de I'entreprise B Composer le portsfeuills
@ COMSULTER LE RECAPITULATIF | | IE IMPRIMER LE RECAPITULATIF "ﬂ" RETOUR AL MEMU PERSOMMALISE
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Ajouter un client/filiale dans votre portefeuille (3/4)

Cliquez sur "Ajouter une entreprise”

Composition du portefeuille

Mom du portefeuille ; dlients

B8 Entreprises du portefeuille

+ AJOUTER UME ENTREPRISE

Entrepnise ' Type
Mult-stablizserment
COMMUMNE
Legends
= Transténes |'entreproe ﬂ Choasir les émblizsements de I'entreprise
== Gerer les décisresuons de 'entreprise B8 Gérer les habilietons de l'enwreprize
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Ajouter un client/filiale dans votre portefeuille (4/4)

Saisissez le SIREN dans le champ concerné et cliquez sur "Valider"

Ajouter une entreprise

Pour ajouter une entreprice danc votre portefeuille saizizoez le SIREM at cliguez sur =

valider =, 0

swew® 0000000000000
| 123465798 |

2

b4 AMMULER "y VALIDER

En inscrivant un SIREN, l'ensemble des SIRET rattachés seront inscrits. Seuls les
SIRET actif a I'INSEE peuvent étre intégrés. Si votre SIRET est considéré comme
inactif lord du processus d'ajout, vérifiez auprées de I'INSEE l'information véhiculée afin

d'en demander la modification.
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Tiers-déclarant — Gerez les habilitations (1/5)

Sur le menu personnalisé, cliquez sur “Gestion” puis “Gérer vos

portefeuilles” :

ﬁ » Vos déclasations
Vos déclarations

Vos notifications

Vos déclarations

Consultation

Demande en attente

Qutils de Controle

Référentiels

Solutions de paiement

Sites partenaires

24/04/2023 33



Tiers-déclarant — Gerez les habilitations (2/5)

Cliquez sur le portefeuille dans lequel se trouve le client a modifier afin
d'ouvrir le menu (1) et cliquez sur le pictogramme pour “Composer le
portefeuille” (2) :

Vos portefeuilles

Critéres de recherche v Valeur
o AJOUTER UN PORTEFEUILLE '
Portefeutlle Nombre d'entreprises Commentaire
A paris 1 TEST COMMENTAIRE VIRGINIE TEST COMMEN...

clients 2 0 Clients gérés uniquement pour le social
CLIENTS REGION 0 Clients de la région parisienne
TEST1L 0
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Tiers-déclarant — Gerez les habilitations (3/5)

Cliquez sur la ligne correspondante a l'entreprise pour laquelle vous
souhaitez effectuer des maodifications (1) et cliquez sur le pictogramme de
« gestion des habilitations » (2) :

Entreprise Type

Multi-établissement

COMMUNE

Mono-établissermnent
JACQ

Mono-é&tablissement
PR
Légende
:. Chouir les établasements de 'entrepnse &  Ghrer les décdlarstons de 'entreproe

@ Gérer lo2 habilitstons de l'entrepnse

—_— ” : .
Lad rangécer | entrepnse
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Tiers-déclarant — Gerez les habilitations (4/5)

Dans les listes déroulantes, sélectionnez les parametres souhaités et
cliguez sur “Rechercher” :

Gérer les habilitations

Nom du portefeuille : clients
Nom de l'entreprise : |

A |'aide des listes déroulantes sélectionnez les critdéres de sélection puis cliquez sur "Rechercher”,

Siret a Administrateur

MOUTIN CLAIRE (00025)

=
b

Déclarants

Service
T 1
Tous les déclarants 9 'f Tous ies sarvices

® RETOUR Q RECHERCHER

24/04/2023 36



Tiers-déclarant — Gerez les habilitations (5/5)

La liste des habilitations s’affiche. Pour ajouter des habilitations, la case
correspondante doit étre cochée.

Gérer les habilitations

Nom du portefeullte : clients

Nom de Uentreprise :
Al'aide des listes déroulantes selectionnez les criteres de sélection puls cliquez sur "Rechercher”,

Siret Admirastratear

MOUTIN CLAIRE (06025)

Déclarants Service

Tous fes déclarants Tous les services

Etablissement :

Service Déclarants Déclarer o Payer

'V Tout (déjcocker |V Tout (d&)cocher

cas DECLARANT DEUX v v
Compte AT/MP DECLARANT DEUX v

DECLARANT DEUX v
DAT DECLARANT DEUX v
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WEBINAIRE SOLTEA

GESTION DES DECLARANTS

Y ¢ IR EGIFN &
“"Bﬂ SR O
=L l‘"‘ﬁ\““‘!“ﬁ
7 Wt . WEGE ), B
l!il %""&ﬂ“ﬁ °ﬂ#‘ ~
EREE . oEg e

N
E4ry : e W"IM
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Ajoutez un declarant (collaborateur) (1/4)

Vous avez la possibilité d’inscrire sur Net-Entreprises des collaborateurs

(déclarants) ayant la possibilité de transmettre les déclarations de votre
choix.

Pour cela, vous devez impérativement les inscrire.
3 possibilités s’offrent a vous :
» Inscrire un déclarant en gérant manuellement les droits

» Inscrire un déclarant en copiant le profil d’un déclarant déja inscrit

» Inscrire un déclarant en utilisant la gestion de profil

24/04/2023 39



Ajoutez un declarant (collaborateur) (2/4)

A partir de votre “Menu personnalisé®, cliquez sur “Gestion” puis “Gérer
les déclarants” :

VVOTRE ESPACE E} OC SERVICES COMPI EMENTAIRES
VOTRE ESPACE El VOS SERVICES COMPLEMENTAIRES

Vos notifications Gestion o Outils de Contréle

Gérer les habilitations DSN (régime

général) Référentiels

Gérerles habilitations DSH (regime X ,
agricole) Outils de Paramétrage

Gérer lesdeclarations
Autres services

Gérer les établissements

Gérer lesdéclarants e

Gérer les habilitations

Solutions de paiement

Sites partenaires

Consultation

Demande en attente
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Ajoutez un declarant (collaborateur) (3/4)

Renseignez les informations liees a votre déclarant (1), transmettez le mot
de passe provisoire au déclarant celui-ci ne lui étant pour des raisons de
sécurité transmis par mail (2), choisissez le mode

d’affectation puis cliquez sur “Valider” ;

Gérer les déclarants

A IMPRIMER I ‘ <= NOUVEAU DECLARANT
Déclarant Administrateur propriétaire
SIRET .~ Nocm et Prénom . Contact 2 Motde passe v SIEET 2 Nom et Prénom =
(J Non défini Administrateur propriétaire
*****
¥
*****
¥

b 4 ANNULER v VALIDER
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Ajoutez un declarant (collaborateur) (4/4)

Renseignez les informations liees a votre déclarant (1), transmettez le mot
de passe provisoire au déclarant celui-ci ne lui étant pour des raisons de
sécurité transmis par mail (2), choisissez le mode

d’affectation puis cliquez sur “Valider” ;

Ajout d'un déclarant

Em Entreprise

Siret * Raison sodiale
& W
p
A Déclarant
Mom " Frénom
TEL fixe ™ Tel. portable

Adresse électronigue ~ Confirmation d'adresse électronique *

Abonnement aux messages d'information:

o' Mode d'affectation des habilitations

® manuel, en gérant au cas par cas les habilitations
O automatigue, en lui atiribuant les mémes habilitations d'un dédarant existant : e
O automatique, en lui sttribuant les mémes habilitations d'un des 5 profils de service :
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WEBINAIRE SOLTEA

INSCRIPTION Neme ADMINISTRATEUR
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Quand il existe un administrateur déja inscrit pour une entreprise, tous les
administrateurs qui s’inscriront par la suite a partir de la page d’accueil net-
entreprises.fr devront « activer » ou « faire activer » leur inscription soit :

» En demandant une cooptation par mail

» En saisissant la clé d’activation recue par courrier postal.

NB : Pour certaines entreprises, la cooptation par mail n’est pas proposée
seule la saisie de la clé d’'activation est proposée.

Le courrier postal est envoyé a 'adresse de I'établissement telle que connue
du systeme.
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La cooptation par mail permettant I'envoi d'un mail a I'ensemble des
administrateurs inscrits pour les informer de l'inscription. Les administrateurs
devront se connecter sur leur compte pour « accorder »
ou « refuser » cette inscription en cochant la case afférente a leur choix :

En tant qu'administrateur, vous pouvez « valider » ou « refuser » l'inscription « d'un candidat » administrateur en attente de validation en cochant la case
q po P

préevue a cet effet. Cette procédure de sécurité vous permet ainsi de gérer les acteurs pouvant acceéder ou non aux déclarations de votre entreprise. Sans action

dans un delai de 15 jours, la demande d'inscription du candidat administrateur sera automatiquement refusée et supprimee.

Administrateurs en attente d'activation

Siret Nom Prénom Téléphane Adresse électronigue Accord Refus

Si au bout de 15 jours aucune réponse n’a été apportée, l'inscription est

purgee.




Inscription d’'un Neme administrateur (3/3)

La saisie de la clé d’activation : la clé d’activation est transmise par courrier
postal a I'adresse de I'établissement. Des réeception de la clé d’activation, vous
devrez vous connecter pour la saisir

@ En tant qu'administrateur, vous pouvez « valider » ou « refuser » 'inscription « d'un candidat » administrateur en attente de validation en cochant la case x

prevue a cet effet. Cette procedure de secunte vous permet ainsi de garer les acteurs pouvant acceder ou non aux declarations de votre entreprise. Sans action

dans un délai de 15 jours, la demande d'inscription du candidat administrateur sera automatiquement refusée et suppnmee.

Administrateurs en attente d'activation

Siret ; Nom Prénom Téléphone Adresse électronique . Accord Refus
DESCHAMPS CAROLINE 0123456789 D

Si au bout de 15 jours la clé n’a pas été saisie, l'inscription est purgee.
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IIZS\I Questions diverses

ECHANGES ET QUESTIONS
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Merci pour votre participation

Date de la prochaine reunion

Toujours plus

NETENTREERISES FR de simplification
a votre service
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